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Was ist eigentlich
eine Prasentation?

01.06.2015 Kuhn & Kusnierz: Wirkungsvolle Prasentationen erstellen



—

FH SCHMALKALDEN

HOCHSCHULE FUR ANGEWANDTE WISSENSCHAFTEN

Definition
Personliche

Vorbereitung
Inhaltliche -zielgerichtete Aufbereitung von Informationen -

Vorbereitung Darstellung von Inhalten flr Publikum
Textvorbereitung

Textkonzept -“Darstellung” oder ,Darbietung” einer Person oder einer
Zeitliche Rahmen- Sache

Definition

bedingungen

Demonstration ) ] ]
Gliederung & -Bandbreite: Warendarbietung im Supermarkt,

Ablauf Internetprasenz (Homepage), Multimediaprasentation

Aul3en-
wahrnehmung
Praxistipps

Fragen
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Definition

e Arten
Personliche
Vorbereitung _
Inhaltliche - Imageprésentatlon
Vorbereitung
Textvorbereitung — Unternehmenspréasentation
Textkonzept
Zeitliche Rahmen- — Akquisitions- und Angebotsprasentation

bedingungen
Demonstration
Gliederung &

Ablauf
AuRen- — Seminar- und Trainingsprasentationen

— Marketing- und Vertriebsprasentation

wahrnehmung

Praxistipps — Prasentationen vor einem Entscheidungsgremium
Fragen
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Die personliche
Vorbereitung
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Definition
Personliche
Vorbereitung

Inhaltliche
Vorbereitung

Textvorbereitung
Textkonzept
Zeitliche Rahmen-

bedingungen
Demonstration

Gliederung &
Ablauf

Aul3en-
wahrnehmung

Praxistipps
Fragen
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Die personliche Vorbereitung

1

Erfolgsbestimmend: ,You get what you pay for’

 Kontext:
- Hintergrund der Prasentation

- Wie ist die Aufgabenstellung konkret?
-Warum halte ich die Prasentation

-Nutze ich Hilfsmittel fir die Prasentation?
-Materialbeschaffung

-passende Kleidung
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Inhaltliche
Vorbereitung
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Definition
Persodnliche
Vorbereitung

Inhaltliche
Vorbereitung 1. Adressatenanalyse

Textvorbereitung
Textkonzept 2
Zeitliche Rahmen-

Inhaltliche Vorbereitung

Zielstellung

bedingungen
Demonstration 3. Auftraggeber

Gliederung &
Ablauf

4. thematische Ausrichtung
Aul3en-

wahrnehmung
Praxistipps
Fragen

01.06.2015 Kuhn & Kusnierz: Wirkungsvolle Prasentationen erstellen




—

FH SCHMALKALDEN

HOCHSCHULE FUR ANGEWANDTE WISSENSCHAFTEN

Definition
Persodnliche
Vorbereitung

Inhaltliche

Vorbereitung 5. Einstiegslevel
Textvorbereitung

Textkonzept 6.
Zeitliche Rahmen-

Inhaltliche Vorbereitung

zeitlicher Kontext

bedingungen
Demonstration 7. Unterbrechungen, Stérungen

Gliederung &
Ablauf

8. Folgediskussion
Aul3en-

wahrnehmung
Praxistipps
Fragen
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Definition
Personliche
Vorbereitung
Inhaltliche
Vorbereitung
Textvorbereitung 10. Audiovisuelle Hilfsmittel
Textkonzept

Zeitliche Rahmen-

Inhaltliche Vorbereitung

9. Formale Erfordernisse

11. Ort, Zeit, Raumlichkeit

bedingungen

Demonstration

Gliederung & 12. Kleidung
Ablauf

Aul3en-
wahrnehmung

Praxistipps
Fragen

13. Lampenfieber
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Textvorbereitung
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Definition
Personliche
Vorbereitung

Inhaltliche 1
Vorbereitung '

Textvorbereitung .
Textkonzept 2. Uberzeugung bezlglich der eigenen Person und der

zu behandelnden Aufgabe

Textvorbereitung

Selbstiiberzeugung

Zeitliche Rahmen-

bedingungen

Demonstration 3. Verstand und Gefihl des Publikums durch die

itl;;du?rung & Prasentation erreichen - ,persénlichen Nerv* treffen

Aul3en-
wahrnehmung - Naherbringen des Ziels der Prasentation, des Nutzens,

Praxistipps des Vorteils und der Umsetzungsstrategie
Fragen
- Redemanuskript als Basis
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Textkonzept
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Definition
Persodnliche
Vorbereitung

Inhaltliche
Vorbereitung

Textvorbereitung
Textkonzept
Zeitliche Rahmen-

Textkonzept

bedingungen
Demonstration

Gliederung &
Ablauf

Aul3en-
wahrnehmung

Praxistipps
Fragen
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Definition

. Textkonzept
Persodnliche
Vorbereitung
Inhaltliche Ziel:

Vorbereitung

Textvorbereitung -Formulierung der nicht definierten Rahmenbedingungen

Textkonzept

Zeitliche Rahmen- Potenzielle Aufbaustrukturen:
bedingunge_” -Klassische Struktur

gﬁgjoer;itrrgtgn -Disposition: Einleitung, Darstellung & Co.
Ablauf -Historie + Ausblick

AulRen- -Erorterung

st -Zusammenfihrung

Praxistipps
Fragen

-Problem-Ursachen
- Ergebnisse, Auswertungen
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Definition
Persodnliche
Vorbereitung

Inhaltliche - :
S Grobgliederung:

Textvorbereitung - Elementar - Strukturiert weitere Arbeitsprozesse

Textkonzept - Entscheidend fur Recherche nach weiteren Infos und
Zeitliche Rahmen- Hintergrundwissen

Textkonzept

bedingungen
Demonstration Materialsammlung:

Gliederung &
Ablauf

Aulden-
wahrnehmung Ordnen:

- Bezug auf Grobgliederung und Zielerreichung

Praxistipps - aller gesammelten Textbausteine und Texte
Fragen analysieren
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Definition
Persodnliche
Vorbereitung

Inhaltliche : .
VT e Strukturierung:

Textvorbereitung -geeigneter Redeaufbau
Textkonzept -Feinstrukturierung der Grobgliederung

Zeitliche Rahmen- -logische und inhaltliche Zuordnung der Texte zu den
bedingungen Punkten der Feingliederung

Demonstration -Optimierung der Texte

Gliederung & _
Ablauf ° - Redemanuskript

Textkonzept

Aul3en-
wahrnehmung Entscheidungsfindung

Praxistipps -Prasentationsmedien
Fragen
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Definition
Persodnliche
Vorbereitung

Inhaltliche
Vorbereitung

Textvorbereitung
Textkonzept
Zeitliche Rahmen- Fusion Text und Visualisierung:

Textkonzept

Visualisierungsoptionen:
-Fotos, Grafiken, Diagramme, Folien fur Overhead,...

bedingungen

DTS RIS Moderationskarte:
Gliederung &

Ablauf -GrofRe max. DIN A6 (Moderationskarten)
AuBen- -Nummerierung der Karten
wahrnehmung -Querformat

Praxistipps : ..
L -keine ganzen Satze
Fragen
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Zeitliche
Rahmenbedingungen
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Definition Zeitliche Rahmenbedingungen
Personliche
Vorbereitung
Inhaltliche .
Vorbereitung 80/20-Regel:
Textvorbereitung 100
Textkonzept
Zeitliche Rahmen-
bedingungen 80
Demonstration = ungeplant
Gliederung & 60
Ablauf geplant
Aul3en-
wahrnehmung 40
Praxistipps
Fragen 20
0 T
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Demonstration
Gliederung & Ablauf
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Definition
Persodnliche
Vorbereitung

Inhaltliche 1. Begriuf3ung
Vorbereitung

Textvorbereitung
Textkonzept

Zeitliche Rahmen-
bedingungen 3. Worterteilung

Demonstration Gliederung & Ablauf

2. Hinweis auf Ziel und Ablauf

Demonstration

Gliederung & 4
Ablauf '

Aul3en-
wahrnehmung 5. Ende, Dank, Fragerunde, Verabschiedung

Praxistipps
Fragen

Hauptteil
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Aulienwahrnehmung

01.06.2015 Kuhn & Kusnierz: Wirkungsvolle Prasentationen erstellen




—

FH SCHMALKALDEN

HOCHSCHULE FUR ANGEWANDTE WISSENSCHAFTEN

Definition

. Aullenwahrnehmung
Personliche
Vorbereitung
Inhaltliche
Vorbereitung Inhalt

Textvorbereitung 7%
Textkonzept

Zeitliche Rahmen-

bedingungen

Demonstration

Gliederung &

Ablauf Korper

Aul3en- - B

wahrnehmung Sgg](;ne \_Sprache
0 55%

Praxistipps
Fragen
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Praxistipps
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Definiti o
etinition Praxistipps
Persdnliche
Vorbereitung
Inhaltliche 1. Vermeidung von Reizuberflutung
Vorbereitung
Textvorbereitung
Textkonzept ) )
Zeitliche Rahmen- ”35 ISI Pﬂ"ﬂ’ﬂﬂlﬂ’
bedingungen e
: . nw.. 90
ngonstratlon » Baiibersichtlichen &
Gliederung & Folien 10
Ablauf « Auizéihlungspunkten ot
AuRen- - Listen Listen, Listen | 7 Clost
| [Iwest
wahrnehmung 3067  Nord
Praxistipps * Bringt Zuhorer . o |
< um Heulen » ,
Fragen « um Einschiafen SERERET I
- zum Abschalten Ortl. Qril. @ril. Qril
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Definition Praxistipps

Personliche

Vorbereitung

Inhaltliche 2. Grafische Unterlegung

Vorbereitung
Textvorbereitung
Textkonzept
Zeitliche Rahmen-

3. Umrandungen

bedingungen 4. Komplexe Zeichnungen

Demonstration
Gliederung & 5
Ablauf '

Aul3en-
wahrnehmung 6. Schriftgrad, Hervorhebungen

Praxistipps
FELISL 7. Effekte

Langtexte

01.06.2015 Kuhn & Kusnierz: Wirkungsvolle Prasentationen erstellen




—

FH SCHMALKALDEN

HOCHSCHULE FUR ANGEWANDTE WISSENSCHAFTEN

Definition Praxistipps

Personliche

Vorbereitung

Inhaltliche 8. Kleider machen Leute

Vorbereitung
Textvorbereitung
Textkonzept

Zeitliche Rahmen-
bedingungen 10. Rhetorik, Gestik, Mimik

9. Rituale einhalten - ruhig bleiben

Demonstration
Gliederung &
Ablauf

Aul3en-
wahrnehmung

Praxistipps
Fragen
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Fragen, Anmerkungen,
Kritik?

m.kuhn@stud.fh-sm.de
b.kusnierz@stud.fh-sm.de
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